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Copilot en Teams

Microsoft Teams, la herramienta de colaboracion y reuniones de Microsoft integrada en
Microsoft 365, ha evolucionado con la incorporacién de la inteligencia artificial (1A) a
través de Copilot. Esta integracién transforma la experiencia de las reuniones,
haciéndolas mas eficientes, interactivas y accesibles. Con funciones que van desde
transcripciones en tiempo real hasta la generacién automatica de resumenes, Copilot
optimiza el flujo de trabajo en Teams.

Tipos de Suscripciones a Teams

Antes de profundizar en las funciones de Copilot en Teams, es importante entender las
diferentes versiones de Teams y como varian sus caracteristicas de IA:

- Teams Gratuito: No incluye funciones de IA ni acceso a Copilot.

- Teams con Copilot (Pro o Microsoft 365): Ofrece funciones basicas de IA,
como la transcripcion en tiempo real, para una experiencia mas accesible
durante las reuniones.

- Teams Premium: Esta suscripcion, con un costo adicional, proporciona
acceso a las funciones avanzadas de Copilot, como el chat con Copilot,
resimenes generados automaticamente y la integracion avanzada con
Microsoft Graph.

Subtitulos y Transcripciones en Tiempo Real

Una de las funciones mas destacadas de Teams con IA es la capacidad de generar
transcripciones en tiempo real. Durante una reunién, Copilot transcribe
automaticamente todo lo que se dice, eliminando la necesidad de tomar notas
manualmente. La transcripcion se guarda y puede consultarse mas tarde, lo que
facilita la revision de informacion clave o la busqueda de puntos especificos.

Subtitulos en Tiempo Real

Ademas de la transcripcidon, Teams también ofrece subtitulos en tiempo real. Estos
subtitulos pueden configurarse en diferentes idiomas, lo que es especialmente util en
reuniones con participantes de varios paises. Esta funcién garantiza una comprensiéon
inmediata, independientemente del idioma que se hable en la reunién, facilitando la
colaboracion global.

Funcionalidades Exclusivas de Teams Premium
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Si bien las funciones basicas de IA estan disponibles en algunas versiones de Teams,
la suscripciéon a Teams Premium ofrece una experiencia mas completa con Copilot.
Algunas de las caracteristicas avanzadas que ofrece Teams Premium incluyen:

Chat con Copilot

Esta funcion permite a los participantes interactuar con Copilot a través de un chat en
tiempo real durante la reunién. Durante el transcurso de una conversacion, los
usuarios pueden preguntarle a Copilot sobre puntos discutidos, pedirle que genere
resimenes instantaneos o que ofrezca informacién adicional basada en el contexto de
la reunion. Esta interaccion mejora la productividad, ya que Copilot puede ofrecer
respuestas precisas sin interrumpir la conversacion.

Ejemplo: Durante una reunién sobre un nuevo proyecto de marketing, podrias
preguntarle a Copilot en el chat: " Cuales son los principales objetivos
discutidos?" y recibir una respuesta con los puntos clave de la estrategia.

Notas de la Reunién Generadas por IA

Al finalizar la reunién, Copilot en Teams Premium genera automaticamente un
resumen de la reunion, destacando los puntos mas importantes discutidos. Estas
notas generadas por IA se guardan junto con la informacién de la reunion, permitiendo
que los participantes consulten o compartan las notas facilmente.

Ejemplo: Después de una reunién sobre las metas de ventas trimestrales,
Copilot puede generar un resumen con los objetivos principales, las estrategias
discutidas y los proximos pasos que se deben tomar.

Transcripcion Completa de la Reunién

Teams Premium guarda una transcripciéon completa de cada reunion como un archivo
independiente. Este archivo se puede descargar, editar o compartir con otros usuarios,
facilitando la revision detallada del contenido.

Utilidad: Esta funcién es especialmente util en reuniones largas o técnicas,
donde la transcripcion completa puede ser utilizada para crear informes
detallados o actas.

Integraciéon con Microsoft Graph

Una de las caracteristicas mas poderosas de Copilot en Teams es su integracion con
Microsoft Graph, la plataforma que conecta todas las herramientas del ecosistema de
Microsoft 365. Esto significa que la transcripcion de las reuniones de Teams se puede
utilizar en otras aplicaciones de Microsoft, como Word o Excel, para crear informes o

documentos relacionados.
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Ejemplo: Si necesitas crear un informe basado en una reunién, puedes
vincular un documento de Word con la transcripcion de la reunién y utilizar
Copilot para generar automaticamente el texto o los puntos clave directamente
desde la transcripcion.

Ejemplo Practico: Reunion de Estrategia de Marketing

Imaginemos una reunion de marketing donde el equipo discute la estrategia de redes
sociales para un nuevo proyecto. Con Teams Premium y Copilot, podrias:

- Generar un resumen al final de la reunion que destaque las plataformas de
redes sociales mencionadas y las estrategias acordadas.

- Preguntar en el chat a Copilot durante la reunién cuales fueron los puntos
clave relacionados con el lanzamiento en Instagram o TikTok.

- Crear un documento en Word vinculado a la transcripcién de la reunion,
utilizando Copilot para generar automaticamente un informe detallado de la
estrategia de redes sociales.

Observaciones Claves

e Facilita la gestiéon de reuniones: Copilot en Teams optimiza el proceso de
transcripcién y toma de notas, permitiendo a los participantes enfocarse en el
contenido de la reunién en lugar de en la escritura manual.

e Funciones avanzadas en Teams Premium: Las caracteristicas como el chat
con Copilot, los resumenes automaticos y la transcripcion completa estan
disponibles solo con la suscripcion Premium, mejorando considerablemente la
eficiencia de las reuniones.

e Integracién con Microsoft Graph: Copilot amplia sus capacidades a través de
la integracién con otras aplicaciones de Microsoft, lo que facilita la creacion de
informes, actas y otros documentos relacionados con las reuniones.

Conclusion

Copilot en Microsoft Teams esta revolucionando la forma en que se gestionan las
reuniones al introducir funcionalidades avanzadas de IA. La transcripcion en tiempo
real, los subtitulos y el chat interactivo permiten a los participantes enfocarse en lo
importante sin preocuparse por capturar cada detalle. Con la suscripcion Premium,
Copilot ofrece aun mas herramientas, como la generacion de resimenes automaticos
y la creacion de documentos a partir de las transcripciones, todo integrado en el
ecosistema de Microsoft 365.
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Para empresas y equipos que dependen de reuniones regulares, Copilot no solo
mejora la productividad, sino que también aumenta la accesibilidad y la eficiencia,
facilitando el acceso a informacion critica en tiempo real y mejorando la colaboracion.




